
湘南学院 2024 届毕业生求职创业补贴申报通知

各二级学院：

根据《关于做好 2024 届毕业生求职创业补贴发放的工作提示》，

现将我校 2024 届毕业生求职创业补贴申报工作安排如下：

一、补贴对象

我校 2024 届毕业生中有求职创业意愿的孤儿、残疾人、特困人

员，或来自城乡低保家庭、贫困残疾人家庭、脱贫家庭，及在校期间

已获得国家助学贷款（含生源地贷款）的 2024 届毕业生，符合多种

类型的学生选择其中一种类型申报。

二、补贴标准

按照每人 1500 元给予一次性补贴，同一发放对象只能享受一次

（专科阶段已经申领过补贴的专升本毕业生不能重复申请）。

三、申报流程与时间要求

求职创业补贴按“个人申请——学校初审、公示及申报——人社

部门审核及公示——财政部门拨付补贴资金到学校——学校拨付补

贴资金到个人”的程序进行。个人在“湘就业”平台线上自助申报，

学校和人社部门均在“湖南省公共就业一体化平台”（以下简称省平

台）审核。

（一）个人申请

符合申请条件的我校 2024 届毕业生，在 9 月 7 日前进行线上个

人申请，并于 9 月 15 日前向学院提交纸质申请材料，未按要求进行

线上申请、提供材料的视同自愿放弃。

1.申请步骤



（1）申请人关注“湘就业”微信公众号，进入“服务大厅—高

校毕业生专区—求职创业补贴”模块，点击“立即申请”填写实名信

息进入申请页面;（详见附件 1）

（2）申请人按照系统提示，完整准确填写个人申请信息，如果

同时符合多种困难类型条件，请尽量选择一种证明材料相对简便的类

型申请。系统根据申请人所填基本信息和申请类型作初步校验比对

后，申请人按“困难证明材料”要求将对应的困难证明资料原件拍照

上传。最后点击“提交”完成线上申请;

（3）提交申请后，申请人可在“申请记录查询”模块查看申请

审核进度，下载打印《湖南省应届毕业生求职创业补贴申请表》（以

下简称《申请表》）;

（4）申请人将基础申请材料及困难证明材料一并提交学院接受

初审（基础申请材料和困难证明材料一式两份）。

2.材料要求

申请补贴的毕业生提交如下纸质申请材料接受审核（证件原件由

学院审核后退回给学生，留存的复印件需完整、清晰，学院需确认与

原件一致，并在困难证明材料复印件上写“复印件与原件一致”，学

院签字）。材料装订顺序：申请表—身份证复印件—银行卡复印件—

困难证明—家庭关系证明（有需要的提供）等证明材料复印件依次在

左上角用回形针夹紧形成一人一册。

（1）《申请表》;（注：此表为申请人完成线上申请后，系统自

动生成，下载打印，学生申请栏需申请人手工填写家庭困难情况简要

说明，并签署申请人姓名和填报日期）

（2）毕业生身份证原件及复印件；



（3）以本人姓名开立的银行卡正面复印件；以申请人姓名开立

的银行卡正面复印件，复印件应完整体现银行卡号，并注明开户行具

体支行名称、申请人姓名及身份证号码;（为保证补贴顺利发放，请

填写与校园卡绑定的银行卡信息[开户银行：中国农业银行股份有限

公司，开户网点：中国农业银行（苏仙支行）]，开户行及支行名称

和银行卡号务必准确，因卡号填写错误导致补贴发放不到账的情况由

学生本人承担责任）

（4）提供以下与补贴申报类型相对应的证明材料（如果人员类

别有重叠，请尽量选择证明材料准备相对简便的类别申请）。

第一类：孤儿

提供以下材料之一：

①申请人《儿童福利证》。

②经县级以上民政部门审批盖章的《孤儿入院审批表》。

③乡镇（街道）及以上民政部门为其出具加盖公章的孤儿情况证

明。

第二类：残疾人

提供申请人《残疾人证》。

第三类：特困人员

提供申请人《特困人员救助供养证》。

第四类：城乡低保家庭

提供①和②两项材料：

①《城乡居民最低生活保障金领取证》（以下简称《低保证》，

含低保金领取人及家庭成员相关信息页面）；申请人非《低保证》持

有人且《低保证》上没有注明与持证人家属关系的，还要提供能体现



其家属关系的居民户口簿页面。

对不能提供有效《低保证》的，由低保金发放地乡镇（街道）及

以上民政部门出具加盖公章的城乡居民最低生活保障对象证明原件，

证明中须写明申请人姓名、身份证号、所在家庭地址、家庭中低保金

领取人姓名及身份证号、申请人和低保证持有人的关系，及目前家庭

享受城乡居民最低生活保障待遇的情况。如低保金领取人非申请人父

母的，还要提供能体现其家属关系的居民户口簿页面。

②2023 年低保金发放凭证。低保金发放凭证是指《低保证》上

2023 年低保金领取记录页面或低保金发放银行流水记录，银行流水

记录须体现低保发放人姓名和 2023 年低保发放记录，并由银行盖章

确认。

第五类：贫困残疾人家庭

提供①和②两项材料：

①申请人家庭成员的《残疾人证》。

②乡镇（街道）及以上民政部门出具加盖公章的贫困家庭证明，

证明中须写明申请人及其家庭成员姓名及身份证号、申请人和家庭成

员的家庭关系、家庭贫困的原因。持有残疾证的家庭成员在此证明中

非申请人父母的，还要提供能体现其家属关系的居民户口簿页面。

第六类：脱贫家庭

提供以下材料之一：

①原扶贫手册（含家庭基本情况、家庭成员、帮扶记录等相关信

息页面）；申请人非扶贫手册持有人，且提供的手册上没有注明与手

册持有人家属关系的，还要提供能体现其家属关系的居民户口簿页

面。



②乡镇及以上乡村振兴部门加盖公章的扶贫系统网页截图证明

（要求截图全部网页内容，含网址和系统名称）；若此截图中显示查

询对象非申请人，还要提供能体现查询对象与申请人家属关系的居民

户口簿页面。

第七类：在校期间已获得国家助学贷款

贷款合同，助学贷款合同时间应处于本学历层次就读期间（可由

申请人提供从国家助学贷款相关网站下载贷款合同截图上传；本学历

层次就业期间任意一年份的贷款合同均可）。

（二）学院审核

各学院对毕业生提供的申请材料查验相关原件，确保原件与复印

件核对一致，检查申请表信息填写完整，原件（含身份证、银行卡、

困难证明、户口簿等原件）要退回给毕业生，只需将学生的复印件材

料上交给学校招生与就业指导处，审核通过后填写《湘南学院 XX 学

院 2024 届毕业生申请求职创业补贴汇总表》（见附件 2），并于 9

月 15 日前将毕业生申报材料复印件和汇总表（加盖学院公章）交至

招生与就业指导处（一号办公楼 1425）。

（三）学校复核、公示与上报

9月 15日至 9月 20日学校对学院初审通过的应届毕业生名单及

材料进行复核后，完成省平台中学校数据的审核。

9 月 20 日至 9月 26 日在湘南学院就业信息网公示 7天。公示无

异议后 9 月 27 日将申报材料汇总报送郴州市人力资源和社会保障局

审核。

（四）郴州市人力资源和社会保障局审核及公示



郴州市人力资源和社会保障局审核学校递交的申请材料后，将审

核通过的人员名单在市人力资源和社会保障局官方网站进行不少于7

天的公示，公示期满后，按规定将补贴资金拨付学校。

（五）资金发放

学校收到补贴资金后，通过学校计划财务处及时将补贴资金拨付

到审核通过的毕业生个人银行账户。

四、工作要求

1、请各学院高度重视，认真学习通知精神，广泛宣传，明确任

务分工，通过多种方式逐一通知符合申请条件的 2024 届毕业生，指

导他们进行申请操作，帮助他们及时享受到补贴。各学院指定专门负

责老师，统一收集符合申请条件的毕业生相关材料，在每份《毕业生

求职创业补贴申请表》签字并盖院章后报招生与就业指导处，不接受

学生个人上交材料。

2、各学院应加强求职创业补贴的审核，对照文件要求认真核对

相关材料、信息，严禁将不符合补贴条件的毕业生纳入补贴范围，专

科阶段已经获得过求职补贴的学生，本科阶段不能再次申报。申请人

已领取过求职创业补贴又重复申领，或虚报冒领的，须退回补贴资金

并将由学校将不良记录记入本人档案。

五、附件

1.求职创业补贴-学生手机端申报操作指南

2.湘南学院××学院 2024 届毕业生申请求职创业补贴汇总表

湘南学院招生与就业指导处

2023 年 8月 21 日


